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QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Tổ công tác số hóa bằng tốt nghiệp


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS HẢI QUANG

Căn cứ Luật Giáo dục ngày 14 tháng 6 năm 2019;
Căn cứ thông tư 15/2026/TT-BGDĐT ngày 24/03/2026 của Bộ GD&ĐT ban hành điều lệ trường Tiểu học, trường THCS, trường THPT và  trường phổ thông có nhiều cấp học;
Căn cứ Kế hoạch số 2355/KH-BGDĐT ngày 22/12/2025 của Bộ Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) về việc số hóa dữ liệu văn bằng, chứng chỉ đã cấp;
Căn cứ các quy định hiện hành của Bộ Giáo dục và Đào tạo về quản lý, cấp phát văn bằng, chứng chỉ và số hóa dữ liệu văn bằng, chứng chỉ;
Căn cứ công văn số 3581/SGDĐT-QLCL ngày 04/9/2026 của Sở Giáo dục và Đào tạo Ninh Bình về việc số hóa bằng tốt nghiệp;
         Căn cứ chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của trường THCS Hải Quang.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập các Tổ công tác số hóa bằng tốt nghiệp kèm theo nhiệm vụ:
1. Lãnh đạo chỉ đạo chung:
	TT
	Họ tên
	Chức vụ
	Nhiệm Vụ
	Trách nhiệm chính

	1
	Đỗ Thanh Kiếm
	Hiệu Trưởng
	Tổ trưởng
	Tổ chức, chỉ đạo toàn bộ quá trình; chịu trách nhiệm vụ tiến trình, chuyên môn và kết quả chung và phân hiệu 1

	2
	Trần Thị Huyền
	Phó Hiệu Trưởng
	Tổ phó
	Giúp Tổ trưởng; trực tiếp phụ trách tại điểm trường chính

	3
	Nguyễn Ngọc Phán
	Phó Hiệu trưởng
	Tổ phó
	Giúp Tổ trưởng; trực tiếp phụ trách tại phân hiệu 2


2. Thành lập nhóm công tác số hóa bằng tốt nghiệp: Chia thành 3 nhóm thực hiện tại 3 cơ sở của trường như sau:
2.1. Nhóm tại điểm trường chính trường THCS Hải Quang:
- Trưởng nhóm: Ông Nguyễn Văn Chiến
- Người đọc thông tin từ tài liệu giấy: Bà Đoàn Thị Thủy
- Người giám sát đọc thông tin từ tài liệu giấy: Ông Lương Trung Luyến
- Người nhập dữ liệu: Bà Nguyễn Thị Hoa
- Người giám sát chung: Bà Trần Thị Loan.
2.2. Nhóm tại phân hiệu 1 trường THCS Hải Quang:
- Trưởng nhóm: Ông Mai Thế Hùng
- Người đọc thông tin từ tài liệu giấy: Bà Phạm Thị Liên Hương
- Người giám sát đọc thông tin từ tài liệu giấy: Bà Phạm Thị Sợi
- Người nhập dữ liệu: Bà Nguyễn Thị Vân
- Người giám sát chung: Bà Hoàng Thị Thùy Dung
2.3. Nhóm tại phân hiệu 2 Trường THCS Hải Quang:
- Trưởng nhóm: Ông Hoàng Mạnh Tân
- Người đọc thông tin từ tài liệu giấy: Ông Nguyễn Nam Thành
- Người giám sát đọc thông tin từ tài liệu giấy: Bà Phạm Thị Mai Hương
- Người nhập dữ liệu: Bà Đinh Thị Nụ
- Người giám sát chung: Bà Nguyễn Thị Thu
Điều 2. Nhiệm vụ của Tổ công tác:
1. Tham mưu xây dựng kế hoạch và tổ chức triển khai việc số hóa bằng tốt nghiệp theo chỉ đạo, hướng dẫn của Bộ Giáo dục và Đào tạo và Sở Giáo dục và Đào tạo.
2. Rà soát, thống kê, phân loại hồ sơ, sổ gốc và dữ liệu liên quan đến bằng tốt nghiệp thuộc phạm vi quản lý để phục vụ công tác số hóa.
3. Thực hiện hoặc phối hợp thực hiện việc thu thập, kiểm tra, đối chiếu, cập nhật và số hóa thông tin bằng tốt nghiệp bảo đảm đầy đủ, chính xác, thống nhất và an toàn dữ liệu.
4. Kiểm tra, đối chiếu dữ liệu số hóa với hồ sơ, sổ gốc và các tài liệu có liên quan; kịp thời phát hiện, tổng hợp và đề xuất xử lý những trường hợp thông tin sai lệch, thiếu hoặc không thống nhất.
5. Phối hợp với các phòng, ban, cơ sở giáo dục và đơn vị có liên quan trong quá trình triển khai; bảo đảm tiến độ số hóa theo kế hoạch được phê duyệt.
6. Thực hiện các biện pháp bảo đảm an toàn, bảo mật thông tin và dữ liệu cá nhân trong quá trình thu thập, xử lý, lưu trữ và khai thác dữ liệu bằng tốt nghiệp.
7. Tổng hợp kết quả thực hiện, báo cáo đ/c Đỗ Thanh Kiếm - Hiệu trưởng trường THCS Hải Quang theo quy định; đề xuất các giải pháp tháo gỡ khó khăn, vướng mắc trong quá trình thực hiện.
8. Thực hiện các nhiệm vụ khác liên quan đến công tác số hóa bằng tốt nghiệp do đ/c Đỗ Thanh Kiếm - Hiệu trưởng trường THCS Hải Quang giao.
Điều 3. Nguyên tắc và chế độ làm việc:
1. Tổ công tác làm việc theo chế độ kiêm nhiệm, chịu sự chỉ đạo trực tiếp của Tổ trưởng.
2. Tổ trưởng chịu trách nhiệm phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên; điều hành, kiểm tra và đôn đốc việc thực hiện nhiệm vụ của Tổ công tác.
3. Các thành viên Tổ công tác chịu trách nhiệm trước Tổ trưởng về nhiệm vụ được phân công.
4. Tổ công tác được sử dụng con dấu, phương tiện, cơ sở vật chất và các điều kiện cần thiết của trường THCS Hải Quang để thực hiện nhiệm vụ theo quy định.
5. Kinh phí thực hiện nhiệm vụ số hóa bằng tốt nghiệp được bố trí từ nguồn kinh phí hợp pháp theo quy định hiện hành.
Điều 4. Thời gian làm việc: Tổ công tác hoạt động kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực cho đến khi hoàn thành nhiệm vụ số hóa bằng tốt nghiệp theo kế hoạch hoặc cho đến khi có quyết định khác.
Điều 5. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 
Các bộ phận và các ông/bà có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này../.
	Nơi nhận:
- Sở GD&ĐT;
-  Lưu: VT
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